Zalgcznik do Zarzqdzenia nr 26/11/2021
Prezydenta Miasta Leszna
z dnia 22.11.2021r.

»Procedura oglaszania konkurséw dla organizacji pozarzadowych i innych podmiotéw
wskazanych w art. 3 Ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
w ramach konkursu ofert oglaszanych przez Prezydenta Miasta Leszna
na zadania z zakresu pomocy spolecznej, w tym pomocy osobom i rodzinom w trudnej sytuacji

zyciowej oraz wyrownywania szans tych rodzin i os6b”

1. Slowniczek.

Ilekro¢ w tekscie jest mowa O:

BIP MOPR - rozumie si¢ przez to Biuletyn Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Lesznie http://www.bip.moprleszno.pl;
Generatorze - rozumie si¢ przez to Generator Wnioskow bedacy systemem

informatycznym usprawniajagcym m.in. oglaszanie konkursow ofert, nabér wnioskow
dotacyjnych https://leszno.engo.org.pl/;

Dotacji — nieodptatna i bezzwrotna pomoc finansowa udzielana przez Miasto Leszno
podmiotom na realizacj¢ zadan publicznych w ramach ogloszonego konkursu ofert;

MOPR - rozumie si¢ przez to Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Lesznie;

Ofercie — rozumie si¢ przez to ofertg realizacji zadania publicznego w rozumieniu art.
14 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie;

Ogtoszeniu konkursowym - rozumie si¢ przez to zalacznik do zarzadzenia Prezydenta
Miasta Leszna w sprawie ogloszenia konkursu ofert;

Podmiocie — rozumie si¢ przez to podmiot sktadajacy oferte w konkursie ofert;
Procedurach - procedura ogtaszania konkursow dla organizacji pozarzadowych i innych
podmiotow wskazanych w art. 3 Ustawy o dzialalnoéci pozytku publicznego i o
wolontariacie w ramach konkursu ofert oglaszanych przez Miejski Osrodek Pomocy
Rodzinie w Lesznie;

Ustawie o pozytku - Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. 2020 poz. 1057).

2. Ogolne zasady przyznawania dotacji.

2.1 Zasady przyznawania dotacji przez Miasto Leszno reguluja:

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
art. 11 ust.2, art. 13 ust.1 i ust.2 (tj. Dz. U. 2020 poz. 1057) oraz ustawa z dnia 12 marca
2004 o pomocy spotecznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1876 z p6zn. zm.);
Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018r.;
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Uchwata Rady Miasta Leszna w sprawie przyjecia Programu wspotpracy Miasta Leszna
w danym roku z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art.
3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego.

2.2 Oferenci uprawnieni do udziatu w konkursie:

W otwartym konkursie ofert ogtaszanych przez MOPR uczestniczyé mogg organizacje
pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o
dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie prowadzace dziatalno$¢ statutowa w
zakresie pomocy spotecznej, w tym pomocy osobom i rodzinom w trudnej sytuacji zyciowej

oraz wyréwnywania szans tych rodzin i osob:

fundacje;

stowarzyszenia;

osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajagce na podstawie przepisow o stosunku
Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych ko$ciolow i zwigzkow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i
wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego;

stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

spoldzielnie socjalne;

spoiki akeyjne 1 spoltki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajagcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o
sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133), ktore nie dziataja w celu osiagnigcia zysku oraz
przeznaczaja calo$¢ dochodu na realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczaja
zysku do podziatu miedzy swoich udziatlowcow, akcjonariuszy i pracownikow.

Dwie lub wiecej organizacji pozarzadowych lub podmioty uprawnione do ubiegania si¢

o dotacje wymienione powyzej, moga ztozy¢ oferte wspdlng. Do oferty wspdlnej stosuje si¢
przepisy okreslone w art. 14 ust. 2-5 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. 2020 poz. 1057).

2.2 Terminy:

Harmonogram planowanych konkurséw dostepny jest na stronie http://ngo.leszno.pl/;

Czas realizacji zadania publicznego kazdorazowo przedstawiony jest w ogloszeniu
konkursowym.

2.3 Wymagania niezbedne od podmiotu uprawnionego do udzialu w ogtoszonym konkursie:

Podmiot musi posiada¢ osobowos$¢ prawna lub upowaznienie jednostki nadrzgdne;j,
posiadajacej osobowos¢ prawng do ztozenia oferty i podpisania umowy, dysponowania
srodkami finansowymi i rozliczenia;

Podmiot nie zalega z platnosciami wobec Urzgdu Miasta oraz jednostek
organizacyjnych podlegtych Miastu Leszno;

Przeciwko podmiotowi nie jest prowadzona egzekucja na podstawie przepisow prawa
cywilnego;

Podmiot realizujac zadanie publiczne musi dziala¢ zgodnie z zapisami w statucie lub
rownorzednym dokumencie w zakresie dziatan statutowych organizacji;

Podmiot uczestniczagcy w otwartym konkursie ofert i ubiegajacy si¢ o dotacje na
realizacj¢ zadan powinien wykaza¢ posiadanie: niezbgdnej wiedzy, kwalifikacji,

2


http://ngo.leszno.pl/

doswiadczen, kadry i odpowiedniego zaplecza lokalowego do realizacji konkretnego
zadania;
e Podmiot zobowigzany jest do samodzielnego wypelnienia oferty.

3 Zasady skladania oferty w ramach konkursu na realizacje¢ zadania publicznego.
3.1 Ogtloszenie konkursowe publikowane jest:

o Nastronie BIP MOPR: http://www.bip.moprleszno.pl/dokumenty/38;
e W elektronicznym system obstugi konkurséw https://leszno.engo.org.pl/;
o Na stronie internetowej www.leszno.pl.

3.2 Minimalny czas trwania ogtoszenia konkursowego wynosi 21 dni.

3.3 Przed rozpoczeciem pracy nad oferta podmiot zobowigzany jest do zapoznania si¢ z
ogtoszeniem konkursowym. Skladajac oferte podmiot zgadza si¢ z zapisami ogloszenia
konkursowego.

3.4 Sktadanie ofert odbywa si¢ elektronicznie poprzez Generator https://leszno.engo.org.pl
w terminie okreslonym w ogloszeniu konkursowym. Wygenerowang w systemie oferte W
wersji papierowej nalezy wydrukowaé, podpisac i ztozy¢ (osobiscie lub za posrednictwem
poczty lub kuriera) w Kancelarii Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Lesznie, przy ulicy
Janusza Korczaka 5 w nieprzekraczalnym terminie wskazanym w ogtoszeniu konkursowym.

3.5 Oferta powinna zosta¢ przygotowana wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do Rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. (Dz.
U. 2018 poz.2057).

3.6 Podmiot sktadajacy odpowiada za rzetelnos¢, poprawnosc¢ i kompletnos¢ oferty oraz zawartych
w niej informacji.

3.7 Z oferty zgloszonej do konkursu beda mogli korzysta¢ wytacznie mieszkancy Miasta Leszna.

3.8 Podmiot zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich pdl. Jesli ktérekolwiek pytanie nie
dotyczy podmiotu czy zgtaszanego przez niego projektu nalezy wpisaé ,,nie dotyczy”. Oferta
powinna zawiera¢ istotne, precyzyjne informacje, na podstawie ktorych w obiektywny sposob
bedzie mozliwe dokonanie oceny przedstawionego wniosku. Ponadto obowigzkowe jest dla
wszystkich podmiotow wypetnienie pola III.6 oferty Dodatkowe informacje dotyczace
rezultatow realizacji zadania publicznego.

3.9 Oferent przy realizacji zadania publicznego odpowiedzialny jest za uwzglednienie minimalnych
wymagan stuzacych zapewnieniu dostepnosci w ustawie o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami, okreslonych w art.6 ustawy z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1062 z p6z. zm).
Dotyczy to takze stron internetowych i aplikacji jakie beda wykorzystane do realizacji zadania,
ktére spelniaja wymagania okreslone w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (t.j. Dz. U. z 2019
r. poz. 848 z pdz. zm). W indywidualnym przypadku, jezeli organizacja lub podmiot zrownany
nie jest w stanie, w szczegéOlno$ci ze wzgleddw technicznych lub prawnych, zapewnié
dostepnosci osobie ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie, o ktorym mowa w art. 6 ustawy 0
dostepnosci, podmiot ten jest obowigzany zapewnic¢ takiej osobie dostep alternatywny.

Rekomendujemy opisanie w sktadanej ofercie realizacji zadania publicznego w jaki sposob
zostanie zapewniona dostepno$¢ dla o0sob ze szczegdlnymi potrzebami w wymiarze
architektonicznym, cyfrowym i informacyjno- komunikacyjnym, a takze ewentualnie dostep
alternatywny.
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3.10 Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu zgodnie
z Krajowym Rejestrem Sadowym, a w przypadku, gdy oferta zostata podpisana przez osobg lub
osoby, ktorych prawo do reprezentowania nie wynika z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego
wlasciwego rejestru - dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu podmiotu.

3.11 Dotacje nie moga by¢ udzielane:

e organizacjom, ktore nie wywigzaly si¢ lub nie rozliczyty z zawartych z Miastem
uméw w poprzednich latach;

e na zakup budynkow i gruntow;

e na inwestycje zwigzane z budowa nowych obiektow przeznaczonych na placowki
pomocy;

e na zakup Srodkéw trwatych;

e na koszty wyposazenia, utrzymania biura oraz wynagrodzenia pracownikéw, o ile
nie stuza one bezposrednio realizacji zadania w ramach oferty;

e na podatek od towardéw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony W oparciu 0
ustawe;
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2021 r., poz. 685
z poézn. zm.);

e na amortyzacje, leasing, rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowiazan,
odsetki z tytulu niezaplaconych w terminie zobowiazan, koszty kar i grzywien;

e na nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla osob
zajmujacych si¢ realizacja zadania,;

e na zakup napojow alkoholowych;

e na podatki i optaty z wylaczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych,
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

3.12 Zataczniki wymagane do oferty:

Na etapie sktadania oferty podmiot zobowiazany jest do ztozenia:

3.13

kopii aktualnego odpisu z innego rejestru lub ewidencji w przypadku, gdy podmiot nie
podlega wpisowi do Krajowego Rejestru Sadowego. (Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym
stanem faktycznym 1 prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostal wydany.
W przypadku sktadania oferty wspoélnej, kazdy podmiot zatagcza dokument stanowiacy o
podstawie dziatalnosci podmiotu zawierajacy aktualne dane.);

o$wiadczenia zgodnego ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej procedury;

umowy partnerskiej lub oswiadczenia partnera w przypadku wskazania partnera w punkcie
V.1. oferty;

w przypadku spotek akcyjnych i spotek z ograniczong odpowiedzialnoscia podmiot
przedstawia dokumenty poswiadczajace, ze nie dziataja one w celu osiagniecia zysku oraz
przeznaczajg cato$¢ dochodu na realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczaja zysku
do podziatu migdzy swoich cztonkoéw udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikow;

Sposob dotgczania zatacznikow wskazanych powyzej wskazuje ogloszenie konkursowe.

Przed ztozeniem wniosku dodatkowych informacji udzielaja pracownicy Zespotu ds.

Programow i Organizacji Pozarzadowych Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Lesznie,
przy ulicy Gabriela Narutowicza 73/1, tel.661 213 131, ngo@moprleszno.pl.
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4  Procedura oceny i wyboru ofert.

4.2 Powotywanie i praca Cztonkéw Komisji Konkursowe;j:

Do rozpatrywania ofert w ramach konkurséw powotywane sg Komisje Konkursowe
zgodnie z Zarzadzeniami Prezydenta. Zarzadzenie Prezydenta w sprawie powotania
Komisji Konkursowych zamieszczane sg na stronie internetowej BIP MOPR,;

Czlonkowie Komisji ze strony organizacji pozarzagdowych pochodza z naboru i wpisani sg
do bazy kandydatow oceniajacej oferty. W przypadku niemoznos$ci udziatu w Komisji oséb
z bazy kandydatoéw, MOPR zaprasza do udzialu w Komisji innych przedstawicieli
organizacji pozarzadowych;

Za prace w Komisji Konkursowej jej cztonkowie nie otrzymuja wynagrodzenia;
Cztonkowie Komisji Konkursowej przed pierwszym posiedzeniem, po zapoznaniu si¢ z
tabelg z wynikami oceny formalnej, sktadaja o$wiadczenie dotyczace bezstronnosci i
poufnosci oraz powigzan z innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalno$§¢ pozytku
publicznego. Cztonkowie Komisji Konkursowej, ktorzy nie moga wypetié¢ obowiazku
ztozenia os$wiadczenia o bezstronnos$ci i poufnosci powigzan z innymi podmiotami
prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego powiadamiaja MOPR (w przypadku
przedstawicieli organizacji), ktory ich delegowal, albo osobe delegujaca przedstawicieli
Prezydenta o wycofaniu si¢ z prac Komisji Konkursowej. Informacja o tym zostaje
odnotowana w protokole Komisji;

Czionkowie Komisji Konkursowej informowani sa o terminie posiedzenia Komisji
Konkursowej z min. trzydniowym wyprzedzeniem;

Posiedzeniami Komisji Konkursowej kieruje przewodniczacy;

Do zadan przewodniczacego Komisji Konkursowej nalezy w szczego6lnosci: ustalenie
przedmiotu i terminow posiedzen Komisji Konkursowej; inicjowanie i organizowanie prac
Komisji Konkursowej; wytaczanie z obrad Komisji Konkursowej cztonkoéw Komisji
Konkursowej, ktorzy nie moga ztozy¢ o$wiadczenia o bezstronnos$ci powigzan z innymi
podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego;

W spotkaniach Komisji Konkursowej muszg uczestniczy¢ co najmniej 3 osoby. Brak
okreslonej minimalnej liczby os6b na spotkaniu Komisji Konkursowej powoduje
koniecznos$¢ zwotania kolejnego spotkania;

4.3 Wpltyw ofert do MOPR:

O przyjeciu oferty w wersji papierowej decyduje data i godzina wptywu do siedziby MOPR
wskazana w ogtoszeniu konkursowym;

Oceniane bedg wylacznie oferty zlozone w terminie wedlug obowigzujacego wzoru,
spelniajace wymogi okreslone w ogloszeniu konkursowym;

Terminowe ztozenie poprawnej i kompletnej oferty nie jest rtOwnoznaczne z przyznaniem
dotacji;

Wybér oferty jest dokonywany na podstawie przepisow wskazanych w art. 15 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

Oferty zostang rozpatrzone w terminie 30 dni od dnia uptywu terminu do sktadania ofert
wskazanym w ogloszeniu konkursowym.

4.4 Ocena formalna ofert:

Oceny formalnej ztozonych ofert dokonuja pracownicy MOPR wskazani przez Dyrektora
MOPR, z zastrzezeniem art. 24 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego. Kazda oferta sprawdzana jest pod wzglgdem formalnym przez
pracownika MOPR, ktory wypemia Karte Oceny Formalnej Oferty. Cztonkowie Komisji
Konkursowej akceptuja oceng formalna;



Kryteria oceny formalnej zawarte sg w karcie oceny stanowigcy zatacznik nr 2 do
procedury;
W przypadku stwierdzenia uchybien podmiot ma prawo do uzupetnienia brakéw w terminie
2 dni wskazanych w informacji otrzymanej z biura Zespotu ds. Programéw i Organizacji
Pozarzadowych Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Lesznie. Braki formalne, ktore sa
mozliwe do uzupetnienia:

— nie ztozenie oferty w formie papierowej lub ztozenie jej po terminie;

— zlozenie oferty bez podpisow 0s6b upowaznionych;

— zlozenie oferty bez wymaganych zatacznikow,

— drobne btedy rachunkowe wynikajagce m.in. ze zlego podziatu zrodet

finansowania.

Whioski, ktore spetnig wszystkie kryteria oceny formalnej zostaja przekazane do oceny
merytorycznej;
Whiosek, ktory nie spetnia ktoregokolwiek z kryteriow oceny formalnej zostaje odrzucony;

4.5 Ocena merytoryczna:

Oceng merytoryczng ofert przeprowadza Komisja Konkursowa powotana przez Prezydenta
Miasta Leszna. Zasady pracy zostaty wskazane w pkt 4.1 procedury;

Ocena merytoryczna dokonywana jest na podstawie Zarzadzenia Regulaminu Prezydenta
Miasta Leszna i wskazanej w ogloszeniu konkursowym Kkarty oceny merytorycznej
stanowigcy zatacznik nr 3 do procedury. Kryteria specyficzne oceny merytorycznej w pkt
1.4 karty wskazywane sg w ogloszeniu konkursowym;

W trakcie prac Komisja Konkursowa moze poprosi¢ podmiot o dodatkowe informacje.
Wyjasnienia co do czeéci merytorycznej i finansowej oferty nie mogg zmieniaé
proponowanej oferty;

Wyboru ofert, ktore uzyskaja rekomendacj¢, dokonuje na posiedzeniu Komisja
Konkursowa zwykla wigkszoscig glosow w drodze jawnego glosowania poprzedzonego
dyskusja i analizg danych zawartych w Protokotach Oceny Ofert;

W przypadku réwnej liczby gloséw ,,za przyznaniem” i ,,przeciw przyznaniu” dotacji glos
decydujacy ma Przewodniczgcy Komisji Konkursowej;

Oferta, ktora nie osiggnie min. 65% sumy pkt nie b¢dzie dofinansowana;

Za najkorzystniejsze uznaje si¢ oferty, ktore otrzymaty kolejno najwigksza liczbe punktow
w danym zadaniu;

Od decyzji oceny merytorycznej nie ma mozliwosci odwotania;

Po zakonczeniu opiniowania wszystkich ofert, sporzadzany jest niezwlocznie protokol
zbiorczy zawierajacy wykaz ofert, ktore zostaly zaopiniowane pozytywnie wraz z
uwzglednieniem wysokosci dotacji, wykaz ofert, ktére zostaly zaopiniowane negatywnie —
z podziatem na odrzucone z powodow merytorycznych i po ocenie formalnej oraz wykaz
ofert wycofanych przez podmiot;

Z prac Komisji sporzadzany jest protokot, ktory podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji
dokonujacy oceny. Dokumentacje konkursowg przechowuje sie w MOPR Leszno;
Decyzje o wyborze ofert wytonionych przez Komisje i udzieleniu dotacji podejmuje
Prezydent Miasta Leszna po zasi¢gni¢ciu opinii Komisji Konkursowej. Zatwierdzenie przez
Prezydenta Miasta Leszna rozstrzygnigcia konkursu jest podstawg do zawarcia pomigdzy
upowaznionymi przedstawicielami stron podejmujacych wspolprace pisemnych umow,
okreslajacych sposob i termin przekazania dotacji oraz jej rozliczenia. W przypadku
przyznania dotacji mniejszej niz wnioskowana, dotowany dokonuje korekty oferty
polegajacej na dostosowaniu zakresu merytorycznego oraz finansowego zadania do realnie
przyznanej dotacji.



5 Uniewaznienie konkursu.

W przypadku spetnienia przestanek, wskazanych w art. 18a ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, MOPR przygotowuje projekt Zarzadzenia Prezydenta w
sprawie uniewaznienia konkursu ofert. Konkurs ofert zostaje uniewazniony, jezeli: nie
ztozono zadnej oferty, zadna ze zlozonych ofert nie spetnia wymogéw zawartych w
ogloszeniu,

Zastrzega si¢ mozliwo$¢ odwotania konkursu ofert, bez podania przyczyny, przed uptywem
terminu sktadania ofert w konkursie;

Prezydent Miasta Leszna zastrzega sobie prawo do nierozstrzygniecia konkursu bez prawa
do odwotania.

6 Ogloszenie wynikow.

Z posiedzenia Komisji Konkursowej sporzadzany jest protokot. Protokot wraz z informacja
o wynikach konkursu przedstawia si¢ do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Leszna;
Zatwierdzone przez Prezydenta Miasta Leszna wyniki konkursu oglasza si¢ bez zbedne;j
zwloki. Wyniki umieszczane sa na: http://bip.moprleszno.pl,; na stronie internetowej
www.leszno.pl; na tablicy ogloszen w siedzibie MOPR,;

Kazdy podmiot w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikow konkursu moze zadaé
uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

7 Przygotowanie i podpisanie umowy.

Podmiot, ktéremu przyznano dotacj¢ zobowigzany jest do ztozenia przed zawarciem
umowy aktualizacji oferty realizacji zadania publicznego (w przypadku dotacji mniejszej
niz wnioskowana) w ciggu max. 3 dni od momentu ogloszenia wynikéw konkursu
wskazanych w pkt 6. Aktualizacji nalezy dokona¢ w Generatorze, a nastepnie wydrukowaé
aktualizacj¢/korekte oferty i ztozy¢é w terminie wskazanym w biurze Zespotu ds.
Programéw i Organizacji Pozarzadowych Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w
Lesznie, przy ulicy Gabriela Narutowicza 73/1. Aktualizacja oferty jest warunkiem
zawarcia umowy;

Dofinansowanie realizacji zadan odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z podmiotem
na realizacj¢ zadania wytonionego w drodze otwartego konkursu ofert, zgodnym z
zadaniami publicznymi wymienionymi w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie;

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci,

Umowa powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu
zgodnie z Krajowym Rejestrem Sadowym, a w przypadku, gdy oferta zostata podpisana
przez osobe lub osoby, ktorych prawo do reprezentowania nie wynika z Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego wiasciwego rejestru - dokument potwierdzajacy upowaznienie do
dziatania w imieniu podmiotu.

8 Zasady rozliczenia dotacji.

8.1 Ogolne zasady rozliczania:

Zgodnie z zawartg umowa na realizacj¢ zadania zleconego w ramach otwartego konkursu
ofert, podmiot jest zobowigzany do wykorzystania srodkow finansowych zgodnie z celem,
na jaki je uzyskat i na warunkach okre$lonych w umowie, a w szczegolnosci zgodnie z
oferta lub korektg oferty, ktore stanowig jej integralng czes¢;


http://bip.moprleszno.pl/

Podmiot realizujagc zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepisOw prawa, W
szczegolnosci ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z
2019 r. poz. 1781), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z
2021 r. poz. 305 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129), ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740).

8.2 Aspekty finansowe realizacji zadania publicznego:

Ze srodkéw Miasta Leszna pokrywane beda jedynie niezbedne koszty zwigzane
bezposrednio z realizacja zadania wskazane bezposrednio w kalkulacji przewidywanych
kosztow realizacji zadania wskazanej w ofercie;

Za finansowe $rodki wilasne i $rodki z innych Zrodet nie uznaje si¢ srodkow finansowych
pochodzacych z budzetu Miasta Leszna;

Za koszty kwalifikowane przyznane z dotacji uznaje si¢ koszty poniesione przez
beneficjenta od dnia zawarcia umowy;

W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane przesunigcia poszczegdlnych pozycji
kosztéw zadania. Zmiany powyzej 20% wymagaja uprzedniej, pisemnej zgody Miasta
Leszna. Pisemnej zgody wymaga rowniez utworzenie nowej pozycji budzetowej w ramach
kwoty dotacji. Podmiot zobligowany jest przedstawi¢ zaktualizowany budzet oferty po
uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian. Zmiany powyzsze wymagaja aneksu do umowy;
Przesunigcia, o ktorych mowa powyzej, sa mozliwe pod warunkiem zachowania 10%
udziatu srodkow wiasnych oraz 10% podziatu na koszty administracyjne realizowanego
zadania;

Podmiot, ktory otrzymat dotacj¢ zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej
dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiggowej zwigzanej z realizacjg oferty
srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi
z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z p6zn.
zm.) w sposob umozliwiajacy identyfikacje¢ poszczegolnych operacji ksiegowych;
Wszystkie dowody ksiggowe wydatkow finansowych poniesionych z dotacji muszg zostac
wystawione w okresie realizacji zadania zgodnie z umowa. Dowody ksiegowe powinny by¢
rzetelne, tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem;

Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, kompletne oraz wolne od bledéw rachunkowych;
Paragony fiskalne nie stanowia podstawy rozliczenia zadania,

Dowody ksiegowe zwigzane z realizacja zadania, dotyczace zaré6wno wydatkowania
zadania jak i wnoszenia do projektu wktadu wlasnego musza by¢ opisane w sposob trwaty
na odwrocie dowodu ksiggowego;

Opis dowodow ksiegowych (umoéw, faktur, rachunkow, delegacji) musi by¢ zgodny z
wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci,

— musi zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaty opis: ,,Zrealizowano ze srodkow
budzetu Miasta Leszna w kwocie ............. zgodnie z umowg nr
................. Z dnia ............... dotyczaca zadania pn. ................
(doktadna nazwa zadania)” lub w przypadku wktadu wtasnego do realizacji
zadania ,Kwota .... stanowi wklad wilasny do projektu ............
wspotfinansowanego ze srodkéw Miasta Leszna”;

—  Stwierdzam zgodno$¢ merytoryczng” data i czytelny podpis osoby/osob
uprawnionych, np. koordynator, przedstawiciel Zarzadu organizacji
pozarzadowe;j.



—  Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym i formalnym” data i czytelny
podpis osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksigg rachunkowych.

— Dekret ksiegowy - sposob ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych wraz z
podpisem osoby dokonujacej wpisu do ewidencji ksiggowej oraz numerem
dowodu ksigegowego, a takze data i podpis osoby odpowiedzialnej za
prowadzenie ksiag rachunkowych. Zgodnie z Ustawg o Rachunkowosci,
podmioty prowadzace uproszczong ksiggowos¢ na dokumencie ksiggowym
zamiast dekretu wpisujg pozycj¢ z ewidencji ksiggoweyj.

—  Wszystkie dowody ksiggowe muszg mie¢ udokumentowany termin zaptaty.

8.3 Aspekt merytoryczny realizacji zadania publicznego:

W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane zmiany w zakresie sposobu i terminu
realizacji zadania. Zmiany wymagaja zgloszenia w formie pisemnej i uzyskania zgody
Miasta. Zgloszone zmiany nie moga zmienia¢ istoty zadania publicznego. Podmiot
zobligowany jest przedstawi¢ zaktualizowany zakres dziatan, harmonogramu po uzyskaniu
zgody na wprowadzenie zmian. W zaleznos$ci od zmian Miasto Leszno podejmuje decyzje
0 aneksie do umowy;
Zadanie uwaza si¢ za zrealizowane, je§li Podmiot osiggnal minimum 65% zatozonych w
ofercie rezultatow;
Podmiot, ktory otrzyma dotacj¢ na realizacje zadania jest zobowigzany jest do stosowania
polityki informacji i promocji zgodnie z ,, Wytycznymi dla beneficjentéw wsparcia ze strony
Miasta Leszna oraz organizatorow wydarzen objetych honorowym patronatem Prezydenta
Miasta Leszna w zakresie informacji i promocji” do pobrania na stronie www.leszno.pl oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej. Wszelkie materialy promocyjne (np. ogloszenia,
materiaty konferencyjne i in. zwigzanych z impreza, broszury, ulotki, materialy prasowe, w
filmach, spotach, na stronach internetowych) tworzone przez beneficjentéw i skierowane
do opinii publicznej musza zawiera¢: Herb i logo Miasta Leszna, wyrazng informacje o
dofinansowaniu projektu przez Miasto Leszno;
Podmiot zobowigzany jest dokumentowac dziatania faktyczne podjete przy realizacji
zadania i wykazanie ich przy sprawozdaniu poprzez np.:

— listy uczestnikow wraz z potwierdzeniem uczestnictwa (np. lista obecnosci),

— wydane publikacje (m.in. ulotki, plakaty, merytoryczne konspekty szkolen lub

warsztatow, materiaty szkoleniowe),

— zdjgcia,

— certyfikaty, za§wiadczenia,
Podmiot zobowigzany jest do przeprowadzenia pomiaru osiaggnigtych efektow, wskazanych
w ofercie, poprzez przedstawienie wynikow prowadzonych ewaluacji np.:

— ankiet,

— zestawien,

-  wywiadow,

— list,

— certyfikat, zaswiadczenie,

—  obserwaciji.

9 Zasady skladania sprawozdania.

Terminy 1 sposob sktadania sprawozdan z realizacji zadania publicznego wskazany jest w
umowie:


http://www.leszno.pl/

— Sprawozdanie czgsciowe oraz koncowe sktadane jest w  Generatorze
https://leszno.engo.org.pl/. Ztozone sprawozdanie w Generatorze powinno zostaé
wydrukowane, prawidlowo podpisane i ztozone w Kancelarii Miegjskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Lesznie przy ul. Janusza Korczaka 5 w terminie okreslonym
W umowie.

Sprawozdanie powinno by¢ podpisane przez osoby uprawnione zgodnie ze statutem. Za
prawidlowe zostang uznane podpisy z pieczatka imienng, a w przypadku braku pieczatki —
z czytelnym podpisem lub wydrukiem imienia i nazwiska, opatrzonym podpisem,
umozliwiajagcym weryfikacj¢ osob podpisujacych potwierdzenie ztozenia sprawozdania;

Sprawozdanie podzielone jest na dwie czeSci: merytoryczng (opisowg) i finansowa. Opis
musi zawiera¢ szczegotowe informacje o zrealizowanych dziataniach, zgodnie z ich
uktadem zawartym w ofercie lub zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych kosztow
realizacji zadania, ktore byly podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest
uwzglednienie m.in. wszystkich planowanych dziatan, zakresu w jakim zostaty one
zrealizowane i1 wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji (zar6wno w zakresie,
jak i harmonogramie realizacji zadan). Dodatkowo, w opisie nalezy uwzgledni¢ informacje
o wskaznikach odpowiadajacych osiggnictym rezultatom realizacji zadania;

Do sprawozdania nalezy dolaczy¢ wszystkie potwierdzenia osiagnietych rezultatow
zadeklarowanych w projekcie w pkt. 111 6 oferty na realizacje zadania publicznego;

Do sprawozdania nalezy dotaczy¢ kopi¢ dowodu wptaty (przelewu) niewykorzystanej
kwoty dotacji na konto wskazane w umowie.

10 Kontrola realizacji zadania publicznego.

Zataczniki:

MOPR Leszno ma prawo zada¢, aby Podmiot, w wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdania:

— Oryginaty/kserokopie (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem i podpisane przez
uprawnione osoby) wszystkich faktur/rachunkéw/uméw/porozumien/oswiadczen
innych dokumentéw, ktére zostaly optacone w catosci lub czesci ze $rodkow
pochodzacych z dotacji oraz z wktadu wtasnego,

— dodatkowe materialty dokumentujace dziatania faktyczne podjete przy realizacji
zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje wydane w ramach projektu,
raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak rowniez dokumentowa¢ konieczne
dziatania prawne (kopie uméw cywilno-prawnych),

W przypadku niewywigzania si¢ z obowigzkéw sprawozdawczych stosuje si¢ zapisy
wynikajace z umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego m.in.: wezwanie, kary
umowne, zwrot czesci lub catosci dotacji wraz z odsetkami.

1. Oswiadczenie podmiotu.
2. Wzor karty oceny formalne;.
3. Wzor karty oceny merytoryczne;j.
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Zatacznik nr 1

Leszno,dn. ...............

(pieczg¢ Podmiotu)

OSWIADCZENIE PODMIOTU

Oswiadczam(-my), ze:
e Proponowane w ofercie zadanie publiczne miesci si¢ w zakresie dziatan statutowych
organizacji zgodnie z artykutem. ... Statutu.

e Nie otrzymali$my i nie ubiegamy sie o §rodki finansowe z innych zrodel budzetu
Miasta Leszna na to samo zadane.

e Przeciwko nam nie jest prowadzona egzekucja na podstawie przepisOw prawa
cywilnego.

e Jestem/nie jestem podatnikiem VAT (czynny/zwolniony).

e Do reprezentowania podmiotu uprawnione sg osoby:

0
PESEL ..
0
PE S L. .
0
PE S E L. .o
o

e Nazwa banku oraz numer rachunku bankowego, na ktére bedg przekazywane $rodki
w ramach realizacji zadania publicznego:

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0sob
upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli
w imieniu podmiotu)
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KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

Zalacznik nr 2

OGOLNE DANE DOTYCZACE OFERTY

1. Nazwa zadania publicznego okres$lonego
w konkursie

2.Tytut zadania publicznego

3. Nazwa i adres organizacji

4. Wnioskowana kwota dotacji

KRYTERIA FORMALNE

OFERTA SPEENIA WYMOGI FORMALNE, JEZELI:

TAK/NIE/NIE
DOTYCZY

uwagi

1. Oferta ztozona na whasciwym formularzu oraz zostaly wypetnione wszystkie
punkty formularza (czy wszystkie pola w ofercie sa wypelnione, czy dokonano
poprawnych obliczen w sekcji dot. Zrodet finansowania).

2. Oferta ztozona w terminie okre§lonym w ogtoszeniu konkursowym.

3. Oferta zawiera wymagane zalaczniki.

4. Oferta ztozona przez podmiot uprawniony oraz podpisana przez osoby do tego
upowaznione.

5. Oferta zlozona na zadanie ogloszone w konkursie zgodne z dziatalno$cia
statutowg podmiotu.

6. Oferta wpisuje si¢ w zalozenia i cele konkursu zgodnie z ogloszeniem
konkursowym.

7. Zadeklarowana kwota kosztow administracyjnych nie przekracza 10%
catkowitej wartosci przyznanej dotacji.

7. Kwota dotacji nie przekracza przeznaczonych na to zadanie srodkow
okreslonych w konkursie.

8. Wymagany minimalny wktad wtasny jest zadeklarowany.

Uwagi dotyczace oceny formalnej

Czy zlozona oferta spelnia wszystkie kryteria oceny formalnej i moze zosta¢ przekazana Komisji Konkursowej?
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0 TAK

0 NIE

Akceptacja Cztonkéw Komisji Konkursowej:

LeSzNo, AN, ..o
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KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

Zatacznik nr 3

OFERTANR. ................ REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO pn.
Kryterium Max. Liczba | Czlonek | Czlonek | Czlonek | Czlonek | Przyzna
punktow do Komisji | Komisji | Komisji | Komisji | naliczba
przyznania | Nr 1 nr2 nr3 nr4 punktow

Kryteria merytoryczne

Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego,
w tym:

- dos$wiadczenie podmiotu w realizacji
podobnych dziatan (5)

- opis potrzeb oraz sposob dotarcia do grupy
docelowej (10)

- harmonogram realizacji zadania publicznego
(10)

- komplementarno§¢ z innymi dzialaniami
organizacji innych podmiotow (5)

- stopien ryzyka, w tym analiza ryzyka
nieosiagni¢cia rezultatow (2)

32

Jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje
0sob zaangazowanych w odniesieniu do
celu/rezultatéw wskazanych w ogloszeniu
konkursu, w tym:

- ocena pomystu - sposobu realizacji zadania
publicznego (5)

- wptyw na odbiorcow - planowane rezultaty,
zmiana spoteczna (15)

- kwalifikacje osob, przy udziale ktorych
bedzie realizowane zadanie publiczne (5)

25

Analiza i ocena realizacji zleconych zadan
publicznych w latach poprzednich, w tym:
- rzetelno$¢ realizacji zadania publicznego
(5)

- terminowos$¢ oraz sposob rozliczenia (5)

10

Kryteria specyficzne zwiazane z
ogloszeniem konkursowym, w tym:

10

SUMA Kkryteria merytoryczne

67-77

Kryteria finansowe

1.1

Kalkulacja kosztéw w odniesieniu do
zakresu rzeczowego zadania, w tym:

- zasadno$¢ kosztow w stosunku do zakresu
dziatan wskazanych w ofercie (10)

20
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- racjonalno$¢ proponowanych stawek (10)

11.2
*

Planowany udziat $rodkéw finansowych
wiasnych lub srodkéw pochodzacych z innych
zrédet na realizacje zadania publicznego

0 - 5% - 0 pkt.
Powyzej 5% - 10% - 3 pkt.
Powyzej 10% - 5 pkt.

1.3
*

Planowany wklad rzeczowy, osobowy, w tym
$wiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna
cztonkow;

0 - 5% - 0 pkt.
Powyzej 5% - 10% - 3 pkt.
Powyzej 10% - 5 pkt.

SUMA Kryteria finansowe

20-30

Kryteria strategiczne

Projekt realizowany w partnerstwie

SUMA kryteria strategiczne

SUMA UZYSKANYCH PUNKTOW

90-110

* pkt.11.2 i pkt.11.3 — nie dotyczy powierzenia realizacji zadania publicznego

IV | Uwagi Czlonkéw Komisji Konkursowej
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\Y Decyzja Komisji
V.1 | Wniosek nie uzyskal rekomendacji dofinansowania [J Z powodu braku srodkow

[J Nie przekroczyl 65% punktow
V.2 | Wniosek uzyskal rekomendacje¢ dofinansowania

w wysokoSci

Imig i nazwisko Czlonkéw Komisji Konkursowe;j:

Leszno, dn. ...c..ooviiii
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